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RESUMEN
Las guias contabilizadoras como beneficio de las empresas serian utiles o solo son

pasos que nadie quiere tomar en cuenta.

Dentro de la presente labor definida como “Armonizacion de las normas de
informacién financieras en el registro contable de entidades pertenecientes al sector
privado en la paqueteria contable de ASPEL COI" se establece una guia
contabilizadora donde se definen los pasos para llevar a cabo el proceso de traspaso
de informaciéon y registro dentro de la misma paqueteria optando por seguir
cuidadosamente cada movimiento tomando en cuenta la normativa establecida por
parte de la autoridad, esto para evitar cualquier anomalia con la misma y poder
establecer mejores procesos ademas de una correcta toma de decisiones en

beneficio de la entidad.

Palabras Clave: NIF's, Guia contabilizadora, Procesos, Software, Sistemas

ABSTRACT
Accounting guides as a benefit for companies would be useful or are they just steps

that nobody wants to take into account.

Within the present work defined as "Armonization of financial information standards
in the accounting records of entities belonging to the private sector in the accounting
package of ASPEL COI" an accounting guide is established where the steps to carry
out the accounting process are defined. transfer of information and registration within
the same package opting to carefully follow each movement taking into account the
regulations established by the authority, this to avoid any anomaly with it and to be
able to establish better processes in addition to correct decision making for the
benefit of the entity.

Keywords: NIF's, Accounting Guide, Processes, Software, Systems



INTRODUCCION
En el presente trabajo, se busca explicar de manera explicita acerca de como elaborar

una guia contabilizadora con respecto a las principales cuentas empleadas durante
el proceso de traslado de informacion mediante el uso de un software conocido por
distintas empresas, el cual es de bastante ayuda ya que el manejarlo de una manera
correcta ya que permite realizar distintos procesos en un solo movimiento, la principal
herramienta a utilizar del programa, es el sistema ASPEL COl, el cual esta designado
a elaborar registros contables, asi como procesar informacion de otros sistemas
vinculados a su base de datos para obtener como resultado los estados financieros
basicos; a través de los cuales, las partes interesadas pueden tomar decisiones en
torno a lo analizado dentro de estos, por lo que es de suma importancia el saber
manejarlo correctamente para evitar cualquier error o afectacion a los movimientos
de una empresa, ademas de que se evitarian ciertas consecuencias con la autoridad

competente en cuestién de multas.

Para la estructuracién de este trabajo se tomo en cuenta informacion primordial de la
entidad la cual disefia el prestador de servicio, para apoyar a un mejor analisis y
seleccién de datos para poder definir la base que ayudara a realizar las actividades

designadas por parte de los encargados principales de la entidad.

En el capitulo I, se establecen las generalidades de la entidad, las cuales estan
conformadas por los principales antecedentes de la misma, el como fue que se
decidi6 iniciar el negocio, sus principales politicas aplicables en sus procesos, la
misién y visién que la definen como una compafiia que busca ayudar a sus clientes

de la mejor manera y parte de la identidad por la cual esta constituida.

Para el capitulo Il, se define la informacién principal, la cual servird de base para el
proyecto y como apoyo para la unidad receptora. En esta seccion donde se plantea
un problema visualizado en la misma, asi como una perspectiva que va de lo general
a lo particular, es decir que primero se generaliza por el contexto de forma nacional,
siguiendo con lo estatal, para asi llegar a la local de lo cual, aunque no parece muy
importante sin embargo también llega a afectar considerablemente de una forma
indirecta lo cual representa un reto poder descifrarla y poder desarrollarla para

obtener resultados favorables.



En el capitulo Ill, se sustenta de manera clara y concisa él porque es definido el tema
para el desarrollo de la indagacion, para lo cual se buscan distintas fuentes que
aporten informacion relevante para entender de la mejor manera el desarrollo del
conflicto y cdmo es que se podria dar una respuesta favorable, siempre y cuando se
deba de actuar de la mejor manera en beneficio de la entidad, sin sobrepasar las

reglas que provoguen alguna consecuencia con la autoridad principal.

Mientras que en el capitulo IV se encuentra definida una propuesta, la cual ha sido
estructurada de manera clara y detallada como seria el proceso para llevar a cabo la
estructuracion y presentacion de la informacion paso por paso, con la finalidad de que
sea entendible para cualquier persona dentro de la empresa que desee accesar 0

realizar movimientos con la informacién establecida dentro de los sistemas ASPEL.

Por dltimo, se encuentra de forma general y precisa una conclusion de la cual se
determinan los beneficios resultantes de llevar a cabo el proceso de estructuracion
del proceso de elaboracién de la guia, asi como los resultados que se esperan una

vez que se encuentre en marcha dentro de la entidad designada.



CAPITULO | GENERALIDADES DE LA EMPRESA

1.1 Datos generales
El nombre de la empresa es Alpha DevOps MX, es una empresa especializada en

tecnologia de la informacion, consultoria y desarrollo de software, se encuentra
ubicada en la Avenida Piracantos 520, Parque de Poblamiento, Codigo Postal 42032,
Pachuca de Soto, Hidalgo, con el nimero telefonico (771) 980-0754 y el de la Ciudad
de México es el (55) 4163-0909.

Figura 1. Ubicacién de las oficinas de Alpha DevOps MX.
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Fuente: Google Maps, 2023.

El giro de la empresa a la cual se pertenece segun el INEGI en relacién a la
informacién proporcionada por el DENUE corresponde a la parte de servicios, debido
a gue es distribuidor de sistemas contables, ademas brinda asesorias en cuestion de
manejo de software para sus clientes o en caso de alguna incidencia en el software
contable de igual manera busca soluciones para corregir esta situacion ya de sus

mismos clientes o cualquier otra persona que requiera de estos. (INEGI)

El tamafio de la empresa a la cual pertenece segun el Diario Oficial de la Federacion
del 3 de junio del afio 2009 de acuerdo a su estratificacion corresponde a la micro
empresa debido a que establece que el tope méaximo establecido es de 15 miembros,
por lo tanto, dentro de la organizacién no rebasa este limite por lo que se contempla

dentro de este rango establecido.



En cuestidn de la rama la cual pertenece se podria definir como en parte a una entidad
de desarrollo de software segun la informacion proporcionada por la SCIAN del INEGI,
se integra en la parte de la divisibn numero 54 debido a dentro de esta division implica
el brindar servicios profesionales, cientificos y técnicos, debido a que menciona en su
clasificacion el disefio de servicios de cdmputo y relacionados, esto en cuestién al

giro establecido dentro de la organizacion. (INEGI 2018)

1.2 Resefia historica
La empresa Alpha DevOps surge el 19 de febrero del 2019 en la Ciudad de México

como una empresa especializada en tecnologia de la informacion, debido a los
cambios y formas de llevar su informacién contable, estableciendo contacto con el
proveedor de software ASPEL, con ello poder distribuir y asesorar las distintas
empresas que requieran del programa, por lo que viendo la necesidad de que existia
potencial de algunas entidades en el estado de hidalgo, para inicios del 2020 deciden
abrir otra sucursal en el estado de Hidalgo, para continuar distribuyendo y generando
el servicio a los clientes que ya contaban dentro de su cartera de clientes ademas de
ofrecer un servicio de calidad, siguen aumentando y expandiéndose por mas lugares

del territorio nacional.

1.3 Organigrama
Figura 2 Organigrama de la empresa Alpha DevOps M.X, 2023.
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Con respecto a la estructura de la entidad, se conforma de cuatro niveles estratégicos,
en primer lugar, esta la direccion general, la cual se encuentra dirigido por dos
personas estratégicas, pero el representante legal, es la L.C. Karen Dahi Martinez
Barrera , quien subdivide sus funciones con el Lic. Luis Eduardo Leal Cardenas, en
conjunto llevan de la mano a la empresa al dia con dia de sus funciones, mientras
gue durante el segundo nivel, se divide por 4 areas principales de las cuales son:
Coordinacién de ventas, Coordinacion de consultoria, Coordinacion de desarrollo y
Administracion de los cuales se estan en constante comunicacion para realizar las

distintas actividades designadas.

Mientras que el prestador para practicas profesionales es designado dentro del area
contable en conjunto de la L.C Jehieli Martinez, la cual se mantiene contacto para el
desarrollo de las actividades designadas ademas de capacitaciones para el
mejoramiento de las habilidades necesarias para el desarrollo de las mismas durante
la instancia de tiempo establecida en la entidad.

1.4 Mision

La misiébn de la empresa es de una empresa especializada en tecnologia de
informacion, consultoria y desarrollo de software; que cuenta con un equipo de
profesionales rigurosamente evaluados y certificados en toda nuestra linea de
negocio, capaces de brindar soluciones integrales de alta calidad sin importar el
tamafio o complejidad del proyecto. Fuente: Alpha DevOps MX, 2023.

1.5 Vision

La principal vision es de convertirse en la empresa consultora de gran referencia a
nivel nacional, proporcionando soluciones empresariales de la mejor calidad
atendiendo a las necesidades especificas de cada empresa o cliente, posicionandose
como unos lideres natos en innovacion y apoyando de la mejor manera a las personas

qgue confien en la misma. Fuente: Alpha DevOps MX, 2023.

1.6 Politicas
Con respecto a las politicas dentro de la entidad, la conforman principalmente las

siguientes:

1. La empresa atendera las necesidades de sus clientes con los mas altos estandares

de calidad y servicio.



2. Brindard trato justo y esmerado a todos los clientes en sus llamadas, solicitudes y
incluso reclamos considerando que el fin de la empresa es alcanzar el maximo
rendimiento de quienes confian en nosotros.

3. Nuestros productos y servicios cumplirdn con todos los estandares de calidad.
Fuente: Alpha DevOps MX, 2023.

1.7 Servicios
De acuerdo al tipo de empresa la cual es definida, como tal proporciona

principalmente servicios, el cual brinda a sus diferentes clientes, con respecto a sus
estadisticas cuenta con mas de 2500 clientes satisfechos esto en cuestion a los 19
afios de experiencia dentro del mercado ademas de 44 distintos tipos de giro

atendidos a lo largo del tiempo, de estos servicios los cuales destacan los siguientes:

- Servicio Cloud

Ayuda a desarrollar parte de los sistemas integrados dentro de las compafiias
manejados en la nube, asi como informacién relevante principalmente contable la cual
sea necesario estar en contacto frecuentemente desde cualquier lugar y pueda estar
visualizandola en el momento que se requiera, para asi poder ofrecer un mejor
servicio para las demas personas de lo cual destaca lo siguiente:

a) Consultoria

b) Pdlizas de Soporte

c) Capacitaciones de sistemas

d) Asesorias y acompafiamientos

e) Reingenierias administrativas.

- Desarrollos a medida

La informacién almacenada y desarrollada por distintos softwares contables o que
sean utilizados para llevar parte de su contabilidad por parte de las entidades, en caso
de que no sea lo suficientemente adecuado para las necesidades de la misma,

proponer distintas soluciones o adecuaciones para el mejoramiento del sistema.

- Sistemas ASPEL

Implementar el software administrativo debido a que es un distribuidor autorizado de

ASPEL el cual esta integrado por sus distintas aplicaciones que mejora el proceso
contable, administrativo, facturacion, punto de venta y nébmina de micro, pequefas y
grandes empresas para una mejor toma de decisiones dentro de lo cual destacan los

siguientes puntos principales:



a) Cumple-CFDI

b) Cumple POS

c) Sistemas ASPEL SAE, COI, NOI, BANCO, PROD, CAJA, FACTURE
d) Timbres para sellado CFDI

e) Intélisis ERP

f) Desarrollo de Software a medida

- Polizas y membresias

En caso de alguna incidencia con respecto a los sistemas contables que se manejen
con los clientes, brindar apoyo informético para evaluar la situacién y realizar una
recuperacion de la base de datos.

Fuente: Alpha DevOps MX, 2023.

1.8 Clientes
Con respecto a la cartera de clientes que se maneja dentro de la empresa,

principalmente destacan:

1) Despachos contables

2) Empresas de tecnologias

3) Empresas de calzado

4) Comercializadoras

5) Productoras

6) Transportistas y coordinados
7) Gasolineras, gaseras e hidrocarburos
8) Constructoras

9) Escuelas

10) Aseguradoras

11) Llanteras

Fuente: Alpha DevOps MX, 2023.



CAPITULO Il: DESCRIPCION DEL PROYECTO.
2.1 Planteamiento del problema.

En México el llevar la contabilidad en la mayoria de las empresas se ha vuelto algo
importante dentro de sus aspectos dia con dia, pero poder informar acerca de esta
para la autoridad, una parte de las entidades con el afan de disminuir los pagos no
informaba con cierta claridad esta informacién, por lo que la autoridad se dio a la tarea
de regularizar estos aspectos con la finalidad de determinar que la informacion
presentada por las distintas entes econdmicas fuese la correcta y evitar evasiones
fiscales, por lo que el 8 de septiembre de 2013, se presentd una iniciativa de la
Reforma Hacendaria en la cual se proponia la creacién de un nuevo proceso de
fiscalizacibn denominado "Revisiones Electronicas", dentro del cual el principal
objetivo era reducir los tiempos para la autoridad fiscal en cuestion de verificar el

correcto cumplimiento de las obligaciones de las distintas personas fisicas o0 morales.

Pero no fue hasta el 1 de julio del 2014 cuando se implementé la reforma a través del
articulo 42 del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF) en su fraccion Xl designaba la
facultad impartida por la autoridad fiscal para iniciar el procedimiento de la revision
electronica para los distintos contribuyentes. Ademas de que incluida esta anexion se
agrego en consecuencia, el articulo 53-B en el cédigo donde designa formalmente el
procedimiento a llevar a cabo para este tipo de revisiones, asi como el uso del
principal medio electronico donde se tenia que enviar la informacion presentada

mediante el uso del buzén electrénico. (Cédigo Fiscal de la Federacion, 2021)

De manera que, debido a las reformas planteadas, de igual forma se agreg6 dentro
del Art. 28 Fraccion IV del CFF como principal obligacién él envié de la contabilidad
electronica de forma mensual al Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT) ademas
de los principales requisitos para el registro y control de toda la informacién contable,
asi como los plazos en los que se debia de enviar la informacion mensual. Con ello
incito a que en la séptima modificacién a la Resolucién Miscelanea Fiscal (RMF)
presentada en el mes de diciembre, el SAT informo quienes de las personas fisicas y
morales establecidas en los distintos regimenes debian de enviar su contabilidad a
partir del 2015, otra parte desde 2016 y los demas contribuyentes que estaban

exentos por el momento de la obligacion. (Resolucion Miscelanea Fiscal, 2021).
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Debido a la reglamentacion establecida, la mayoria de las empresas que buscan
cumplir con las obligaciones en tiempo y forma, necesitan de un apoyo para poder
enviar esta informacién de la mejor manera, correctamente y en un tiempo minimo
para tenerlo durante el plazo establecido, por ello, para lograr llevar a cabo este
proceso, existen distintos programas para poder realizar las obligaciones, algunos
mas complejos que otros pero siempre buscando el mismo fin, uno de estos
programas el cual, varias empresas manejan es el sistema de Contabilidad Integral
(COl), el cual a través de su sistema operativo, puede registrar la contabilidad dia con
dia que realice la empresa, pero el poder ocuparlo requiere ciertos conocimientos del
programa, por lo que distintas compafiias buscan asesoria para poder utilizarlo de la

mejor manera y que la persona que lo maneje tenga conocimientos del sistema.

Es por ello que en la empresa Alpha DevOps MX, quienes son proveedores de los
distintos sistemas ASPEL, el cual tiene como uno de sus principales programas a
COl, ofrecen a las distintas entidades que se ponen en contacto con la empresa, el
asesoramiento del programa asi como la utilizacion del mismo para el desarrollo de
su contabilidad, pero para poder llevar a cabo el trabajo, se explica de una manera
practica las principales herramientas basicas que el usuario destinado a utilizar, sin
embargo en ocasiones no es suficiente esta informacion proporcionada, por lo que es
necesario contar con una herramienta tedrica para que en base a los datos
presentados y la ayuda practica que se proporcione, en conjunto pueda ayudar a las
distintas organizaciones a entender un poco mas del funcionamiento del programa y

llevar su contabilidad de una mejor manera.

Por lo que en esta investigacion se determinan las siguientes interrogantes: ¢ Por qué
es importante contar con un guia para el manejo de la paqueteria?, ¢ Qué beneficios
tendria la empresa al aplicar una nueva metodologia para las empresas? ¢ Cudl seria

la mejora en las entidades al contar con una herramienta extra?

Para ello, durante la investigacion, se busca mejorar el entendimiento de las distintas
entidades con respecto a la paqueteria utilizable en su dia a dia dentro de sus
registros contables, ademas de mejorar en cierto punto la calidad de la informacién
presentada a la autoridad fiscal utilizando datos que sean requeridos y con ello evitar

inconvenientes con respecto a la misma.
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2.2 Objetivo general y objetivos especificos.

Objetivo general:
e Disefiar una guia mediante las especificaciones establecidas dentro de la
Norma A-2 en cuestién de operaciones realizadas por entidades financieras
para lograr una armonizacion contable en el registro de sus operaciones y una

correcta presentacion de la informacion

Objetivos especificos:

e Describir de una manera detallada y concisa, las especificaciones
establecidas de la Norma A-2 para la presentacién y uso de la informacion
contable en las entidades financieras

¢ Analizar cada parametro que contiene el programa ASPEL COl y adaptarlo a
la estructura que mantiene la entidad optimizando el tiempo durante sus
procesos de elaboracion y manejo de la informacién

e Elaborar una guia para el manejo del proceso de traslados de informacién

contable en los sistemas designados por la entidad.

2.3 Justificacion
Con respecto a la autoridad fiscal, en relacion con el manejo de la contabilidad

electrénica segun lo previsto en el Cédigo Fiscal de la Federacion, dentro del articulo
28, fraccion Il y del articulo 33, apartado B, fraccion I, I, IV y V del reglamento, hace
mencién de que los contribuyentes que estén obligados a llevar contabilidad vy
registrar de forma mensual su informacién contable a través del Portal del SAT, con
excepcién de los contribuyentes que registren sus operaciones a través de la
aplicacion electrénica , deberan llevarla en sistemas electrénicos con la capacidad de
generar archivos en formato XML que contengan los siguientes especificaciones al
presentarla. En primer lugar, un catalogo de cuentas que sera utilizado en el periodo
o periodos que conformen, esto conforme a la estructura establecida, contando con
los cédigos agrupadores de cuentas establecidas por el SAT, en segundo lugar, la
balanza de comprobacién que incluya saldos iniciales, movimientos del periodo y
saldos finales de todas las cuentas de activo, pasivo, capital, resultados y cuentas de
orden y en tercer lugar las pdlizas y los auxiliares de cuenta de nivel mayor o
subcuenta de primer nivel que incluyan el nivel de detalle con el que los

contribuyentes realicen sus registros contables.
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Por lo que algunas entidades que van iniciando dentro de la cuestion contable y
también las que ya cuentan con este sistema para contabilidad electronica, no
conocen completamente el sistema, o solo utilizan ciertos usos dentro del mismo para
elaborar sus procesos, debido a esto se considero relevante el realizar una guia para
la empresa Alpha DevOps en base a las nuevas actualizaciones del sistema COI 9.0
con la finalidad de proporcionar a los usuarios que utilicen el programa, tengan un
mayor enfoque de lo que estan utilizando y aprovechen de la mejor manera todo el
programa que tienen a su alcance, asi como también disminuir sus procesos de
presentacién de contabilidad electrénica ademas de presentar de la mejor manera y
contando con los aspectos mas relevantes que se requieran por parte de la autoridad

fiscal para su comprobacion.

2.4 Alcances.
El objetivo de realizar esta guia es proporcionar a los usuarios que realicen practicas

profesionales y nuevos ingresos que manejen el software contable proporcionado por
la empresa Alpha DevOps para que su utilizacion sea de la mejor manera y dando a
conocer los principales aspectos e informacién relacionada con la nueva actualizaciéon
del sistema de COl en la cuestion de llevar su contabilidad electronica de una manera

practica y detallada.

2.5 Limitaciones.
Para poder llevar a cabo esta labor, se realiza un analisis del sistema el cual se va a

desarrollar, mediante la informacién proporcionada por la entidad econdémica, aunque
solo podréa ser desarrollada para la actualizacion del sistema COI 9.0 mientras aun
este en uso, debido a que si se realizara una nueva actualizacion y cambiasen los
parametros para ocupar el sistema, el cual seria solamente COI, mas no podra
abarcar los demas programas que maneja, los cuales son Caja, Nomina, SAE, Banco
ademas de que mientras esté en funcionamiento la Norma A-2, podra ser aplicada

hasta que se realice una reforma o actualizacion a la misma.
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CAPITULO IlIl: MARCO TEORICO
3.1 Marco Teorico

De acuerdo con las ultimas reformas en materia fiscal por parte del SAT, establece
que las entidades que lleven una contabilidad sistematizada sera indispensable el uso
de una manual o guia contabilizadora para determinar a las partes involucradas
dentro de las operaciones contables por lo que es necesario conocer las
adecuaciones segun la NIF A-2 que dentro de sus postulados béasicos de
consistencias establece que " ante la existencia de operaciones similares en una
entidad, debe corresponder un mismo tratamiento contable, el cual debe de
permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la esencia economica de las

operaciones ". (Normas de informacion Financiera A-2, p. 86-87)
3.2 Guias contabilizadoras

Ademas de que Guajardo, C.G. (2005) menciona que una " guia de contabilizacion,
representa la estructura del sistema de contabilidad de una entidad econémica. Se
trata de un documento independiente en el que, ademas de los niumeros Yy titulos de
las cuentas, se describe de manera detallada lo que se debe registrar en cada una de
ellas, junto con los documentos que dan soporte a la transaccién, asi como lo que

representa su saldo. "

Por lo que en conjunto para llevar a cabo una correcta guia contabilizadora es
necesario englobar las principales cuentas que se utilizaran dentro del propio sistema
para una mejor concentracion y localizacion utilizando el modelo que establece Uribe,
L. R. (2018) mediante una " estructura donde seran de aplicacion optativa y en la
contabilidad podran utilizarse clases, grupos, cuentas o subcuentas diferentes a las
previstas en él, siempre y cuando mejoren las caracteristicas cualitativas de la

informacion financiera, tales como la comparabilidad y la comprensibilidad "
3.2.1 Estructura de las cuentas

Otro aspecto importante que de igual manera se menciona en cuestion de lo
homologacion de las cuentas a utilizar debe ser una prioridad el igualar el plan Unico
de cuentas, definido mediante el Decreto 2650 de 1993 y la propuesta del plan de
cuentas para sistemas contables en NIIF, en el cual existen diversos

cuestionamientos para llevar un registro adecuado de los cuales son:
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1. Cuentas estructuradas en el Plan Unico de Cuentas (PUC) (Decreto 2650 de 1993)
y que no estan contempladas en la propuesta de cuentas para sistemas contables en
las NIIF. Por ejemplo, las valorizaciones no estan contempladas en las NIIF, no
queriendo decir con esto que no van a realizarse valorizaciones de activos. La forma
como se reconoceran los valores que resultan de las valorizaciones hara parte del

grupo de activos al cual pertenecen, y ya no en grupos separados (19-38).
2. Cuentas definidas en ambos casos, PUC y el plan contable para sistemas en NIIF.

3. Cuentas que no estan en el PUC y se proponen para sistemas contables en NIIF.
Por otro lado, el Manual de Contabilidad Gubernamental de acuerdo a su Ultima

reforma (DOF 22/Nov/10) establecié dentro de su contenido:

El catalogo de cuentas como parte constitutiva del manual, es definido por la Ley de
Contabilidad como el documento técnico integrado por la lista de cuentas, los

instructivos de manejos de cuentas y las guias contabilizadoras.

Ademas, por parte del instructivo de manejo de cuentas tiene como propésito indicar
reclasificacion y naturaleza, asi como las causas de las cuales se pueden cargar o
abonar cada una de las cuentas identificadas en el catalogo, las cuentas que operaran
contra las mismas en el sistema por partida doble e indica como interpretar el saldo

de aquellas.
3.2.2 Estructura del catadlogo de cuentas en la guia contabilizadora

Las guias contabilizadoras segun Arvizu, C.R. (2018) deben mostrar los momentos
de registro contable de cada uno de los procesos administrativos/financieros del ente
publico y los asientos que se generan a partir de aquellos, indicando para cada uno
de ellos el documento soporte de los mismos. Ilgualmente, las guias contabilizadoras
permitirAn mantener actualizado el manual mediante la aprobacién de las mismas,
ante el surgimiento de operaciones no previstas y preparar la version inicial del mismo
o realizar cambios normativos posteriores que impacten en los registros. Contando
con las especificaciones tratadas anteriormente, la principal estructura de las cuentas

seria la siguiente:
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Estructura del Catalogo de cuentas:

a) Lista de cuentas alineadas al plan de cuentas:
1- Activo
2- Pasivo
3- Patrimonio
4- Resultado de ingresos
5- Resultado de gastos
Cuentas de orden:
7- Contables

8- Cuentas presupuestarias
8.1 Clasificadores de ingresos
8.2 Clasificadores de gastos
Cuentas de cierre:
6- Contables

9- Presupuestal
b) Instructivo de manejo de cuentas

c) Guias contabilizadoras

Por toda esta situacion, se encuentra estipulada dentro del articulo 37 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (LGCG).

Articulo 37: Para el registro de las operaciones presupuestarias y contables, los entes
publicos deberan reajustarse a sus respectivos catalogos de cuentas, cuyas listas de
cuentas estardn alineadas, tanto conceptualmente como en sus principales
agregados, al plan de cuentas que emita el consejo. (Ley General de Contabilidad

Gubernamental Reforma 2022)
3.3 Presentacién de los estados financieros

En cuestion de los estados financieros que se pueden involucrar dentro de la
presentacion de la informacion contable, Elizalde, L. (2019) menciona que cada uno

debe contar con una estructura establecida de acuerdo a lo siguiente:
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3.3.1 Estado de situacion financiera

El estado de situacién financiera cominmente denominado balance general, es un
documento contable que refleja la situacion financiera de un ente econémico a una
fecha determinada. Su estructura la conforman los activos, pasivos y patrimonio o
capital contable, su formulacion esta definida por medio de un formato, en el cual, en
su mayoria de los casos obedece a criterios personales en el uso de las cuentas,

razén por el cual su forma de presentacion no es estandar.
3.3.2 Estado de resultados

El estado de resultados es un documento que muestra detalladamente tanto los
ingresos como los egresos, arrojando las ganancias o pérdidas de una entidad

econémica en un determinado periodo, mostrando la rentabilidad de la empresa

En relacion a la estructura principal la cual consta este estado, deben ser definida la

estructura segun las NIF con respecto a lo siguiente:
3.3.2.1 Ingresos

Un ingreso es el incremento de los activos o el decremento de los pasivos de una
entidad, durante un periodo contable, con un impacto favorable en la utilidad o pérdida
neta o, en su caso, en el cambio neto en el patrimonio contable y, consecuentemente,

en el capital ganado o patrimonio contable, respectivamente.

El reconocimiento de un ingreso debe hacerse sélo cuando el movimiento de activos
y pasivos impacte favorablemente al capital ganado o patrimonio contable de la
entidad, a través de la utilidad o pérdida neta, o en su caso, del cambio neto en el

patrimonio contable, respectivamente.

No deben reconocerse como ingreso, los incrementos de activos derivados de:
a) la disminucién de otros activos,

b) el aumento de pasivos o,

c) el aumento del capital contable, como consecuencia de movimientos de

propietarios de la entidad.

Asimismo, no deben reconocerse como ingreso, los decrementos de pasivos

derivados de:
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a) la disminucion de activos,
b) el aumento de otros pasivos o,

c) el aumento del capital contable, como consecuencia de movimientos de

propietarios de la entidad.

En caso de que una parte o la totalidad de una contraprestacién pactada, se reciba
de manera anticipada a la devengacion del ingreso relativo, dicho anticipo debe
reconocerse como pasivo, siempre que se cumpla cabalmente con la definicion de

éste; tal es el caso del reconocimiento como pasivo de un anticipo de clientes.

El costo y el gasto son decrementos de los activos o incrementos de los pasivos de
una entidad, durante un periodo contable, con la intencién de generar ingresos y con
un impacto desfavorable en la utilidad o pérdida neta o, en su caso, en el cambio neto
en el patrimonio contable y, consecuentemente, en su capital ganado o patrimonio

contable, respectivamente.

El reconocimiento de un costo o un gasto, debe hacerse sélo cuando el movimiento
de activos y pasivos impacte desfavorablemente al capital ganado o patrimonio
contable de una entidad, a través de la utilidad o pérdida neta o, en su caso, del
cambio neto en el patrimonio contable, respectivamente. Por lo tanto, no deben

reconocerse como costo o gasto, los decrementos de activos derivados de:
a) el aumento de otros activos,
b) la disminucion de pasivos o,

c) la disminucién del capital contable, como consecuencia de movimientos de

propietarios de la entidad.

Asimismo, no deben reconocerse como costo 0 gasto, los incrementos de pasivos

derivados de:
a) el aumento de activos,
b) la disminucién de otros pasivos o,

c) la disminucion del capital contable, como consecuencia de movimientos de

propietarios de la entidad.
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Por costo debe entenderse, para fines de los estados financieros, que es el valor de
los recursos que se entregan o prometen entregar a cambio de un bien o un servicio
adquirido por la entidad, con la intencion de generar ingresos. Cuando los costos
tienen un potencial para generar ingresos en el futuro, representan 58 un activo.
Cuando se obtiene el ingreso asociado a un activo, su costo relativo se convierte en
gasto (Ilamado también “costo expirado”) sin embargo, al reconocerse en el estado
de resultados o estado de actividades, asociandolo expresamente con el ingreso
relativo, es comun que se le siga llamando costo; por ejemplo, el costo de ventas o el
costo por venta de propiedades, planta o equipo. (Normas de informacion Financiera
A-2, p. 94-96)

3.3.3 Estado de cambios en el patrimonio

El estado de cambios en el patrimonio tiene como finalidad mostrar las variaciones
que sufran los diferentes elementos que componen el patrimonio o capital, en un
periodo determinado. Ademas de mostrar esas variaciones, busca explicar y analizar
cada una de las partidas, sus causas, asi como las consecuencias dentro de la

estructura financiera empresarial.
3.3.4 Estado de flujo de efectivo

El estado de flujo de efectivo es un documento contable basico que informa sobre las
variaciones y movimientos del efectivo, y sus equivalentes en un periodo determinado.
La informacion es util porque suministra a los usuarios de los estados financieros las
bases para evaluar la capacidad que posee la empresa para generar efectivo y
equivalentes al mismo, asi como, sus necesidades de liquidez, para tomar decisiones
economicas, los usuarios deben evaluar la capacidad que tiene la empresa para

manejar sus efectivos, y el grado de certidumbre relativa a su apariciéon

De acuerdo a Gallardo, A. T. (2019). establece procedimientos para llevar un correcto
orden de los cuales consiste que los procedimientos de control interno son
imprescindibles para asegurar una contabilidad confiable. Muchos de los
procedimientos de control interno hacen uso de los datos de la contabilidad para
seguirle la pista a los activos y controlar el desempefio de los departamentos. La
necesidad por un adecuado control interno explica la naturaleza y la existencia misma

de muchos registros, informes, documentos y procedimientos contables.
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Los manuales de procedimientos contables utilizados, establecen como debe llevarse
a cabo el registro de las transacciones en los libros de contabilidad, en los cuales se
anotan los comprobantes que constituyen la base para la elaboracién de los estados
financieros “mediante el uso de las cuentas en el diario general, y luego el traslado de

cada débito y crédito del diario general a la cuenta correspondiente del mayor”

Los sistemas de registros contables o estructuracion del sistema contable pueden
utilizar dos recursos: “diarios especiales y mayores auxiliares. Un diario especial es
un registro contable disefiado para manejar el registro de solo un tipo de transaccion
comercial”. (En consecuencia, para poder registrar todos los tipos de transacciones,
una empresa generalmente debera implementar varios diarios auxiliares conforme a
sus necesidades. Respecto a los mayores auxiliares, estos surgen como resultado de

dividir una cuenta del mayor en varios mayores por separado

3.4 ASPEL
Mientras que Maldonado Carrillo, M. N. (2018) establece que como parte de

soluciones administrativas en beneficio del cumplimento fiscal de las organizaciones
electronicas, se han implementado diversos programas con el fin de proporcionar
apoyo para una correcta presentacion por parte de las entidades, una de estas
paqueterias en sistema ASPEL la cual es una empresa 100% mexicana, lider en el
mercado de software y soluciones administrativas. Automatiza los procesos de las
micro, pequefas y medianas empresas, favoreciendo la correcta toma de decisiones
de manera sencilla, eficiente y productiva. Sus sistemas facilitan el cumplimento de

las obligaciones fiscales electronicas incluyendo facturacion, contabilidad y némina.

3.4.1 Servicios ASPEL
Por lo que cuenta una amplia variedad de servicios de las cuales son:

Para el &rea comercial:

SAE (Sistema Administrativo Empresarial)
¢ Administra todas las operaciones de los ciclos de compra-venta de la empresa
e Emite facturacion electronica CFDI para negocio
e Incluye herramientas CRM para optimizar los esfuerzos de las é&reas

administrativas y comerciales.
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CAJA (Sistema de punto de venta y administracion de comercios)

Controla y administra las operaciones de venta, facturacion, inventarios de
uno 0 varios comercios

Convierte a la OC en un punto de venta capaz de operar con pantallas de
torreta y lectores de codigos de barra

Emite comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) de acuerdo con las

disposiciones fiscales vigentes

ADM (Sistema de Administracion Movil)

Elabora cotizaciones, facturas y compras de forma sencilla y productiva
Conoce en todo momento el inventario de tus productos, su rotaciéon y costo
Tiene disponible en todo momento el estado de las cuentas por cobrar
Mantiene un oportuno seguimiento de las ventas, gastos e ingresos

Maneja eficientemente el catalogo de clientes, productos y servicios

Para el area administrativa:

COl (Sistema de Contabilidad Integral)

Cumple con los requerimientos de la contabilidad electrénica de manera facil,
eficiente y oportuna
Procesa, integra y mantiene actualizada la informacién contable y fiscal

Genera diferentes declaraciones fiscales e informativas como IVA, ISRy DIOT

NOI (Sistema de Nomina Integral)

Genera recibos de néminas electrénicas CFDI
Controla con exactitud y de manera automatica todos los aspectos de la
ndémina como sueldos, salarios, percepciones, deducciones y mas.

Calcula retenciones de impuestos y aportaciones de ISR, IMSS e INFONAVIT

BANCO (Sistema de Control Bancario)

Controla cualquier cuenta bancaria y obtiene informacion financiera precisa en
todo momento
Realiza la conciliacion electrénica con las principales instituciones financieras
Cuenta con interfaz ASPEL-SAE y ASPEL-COI para una mejor administracion
y contabilidad
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Para el area de produccion:

PROD (Sistema de Control de Produccion)

e Planea y controla procesos de produccion optimizando el consumo de
materiales

e Integracion con el inventario de ASPEL-SAE para seguimiento: existencias,
movimientos y nimeros de serie

e Consultas de implosion y explosiébn de materiales para la correcta toma de

decisiones

Para Servicios en la Nube:

CFDI (ASPEL Sellado CFDI)

e Unica solucién en el mercado en la que el proveedor autorizado de
certificacion (PAC) no conoce, ni usa la llave privada y contrasefia del

certificado de sello digital (CSD) del contribuyente
ESPACIO ASPEL

¢ Es un servicio inteligente en la nube donde se puede concentrar y compartir
informacién contable, financiera y comercial de manera segura y efectiva

e Resguarda los comprobantes fiscales por internet (CFDI) emitidos en la
empresa, asegurando asi la integridad en la informacién contable y fiscal

e Seguridad en donde la empresa decide lo que cada usuario puede consultar,

el acceso a la informacion, siempre es a través de claves de usuario.
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CAPITULO IV: PROPUESTA DEL PROYECTO TERMINAL
4.1 Descripcion de la propuesta

De acuerdo con la informacion presentada anteriormente, se determina la falta de una
guia contabilizadora donde se muestre reflejado las principales cuentas que se
utilizan para el llenado de las distintas operaciones que se realizan durante el periodo
contable correspondiente de los distintos contribuyentes con los que provee de los
servicios realizados, con la finalidad de evitar posibles errores en el registro diario de
sus cuentas ademas de mantener un orden dentro del sistema contable utilizado por
la empresa para un mejor manejo de la informacién para una correcta toma de

decisiones que influyan dentro del aspecto interno y favorable para el aspecto externo.
4.2 Objetivo general

Disefio una guia personalizada acorde al reglamento definido por parte de las Normas
de Informacién Financiera, para el registro contable de los movimientos realizados
por la entidad financiera para una correcta presentacion de informacion y una toma

de decisiones asertiva por parte de los encargados principales.

4.3 Estrategias de implementacioén
4.3.1 Estrategias para lograr el involucramiento

Para la elaboracién de esta guia personalizada se comenta con el personal designado
dentro del area contable, de la cual se reporta para realizar las actividades del area
contable, donde destaca la jefa del area contable debido a que esta persona realiza

todas las actividades contables de la entidad.

Se eligié a esta persona debido a que es la Unica que tiene el control de todas las
actividades contables ademas de que ella mantiene comunicacion con las distintas
areas que operan dentro de la empresa, por lo que es clave dentro del desarrollo de
la guia ademas de que integrarla dentro es parte fundamental, debido a que por medio
de esta, disminuye ciertos procesos gque se aplican para llevar a cabo sus registros
ademas de que sirve como guia para personas que requieran accesar al sistemay no

tengan una nocion completa de como funciona parte de él, en la cuestién contable .
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4.3.2 Estrategias para vencer las resistencias

Para llevar a cabo la guia se determinaron varios factores al inicio del proceso debido
a que los accesos para ingresar al sistema dentro de sus determinadas cuentas, las
cuales no se contaban con una totalidad ademas de que algunos servidores solo eran
manejados por ciertas personas dentro de la entidad, lo que hacia dificil un acceso

completo a la informacion.

Otra limitante era el accesar de manera completa a esta informacion debido a que
toda esta informacion principal era controlada por un solo equipo el cual es manejado
por la responsable de llevar a cabo los distintos registros contables y solo mediante

un link de acceso se podia ingresar a los distintos servidores.

Otra razdn no tan importante al inicio fue de la version del sistema a utilizar, debido a
gue la dltima actualizacion aun estaba en proceso y por lo tanto la versién con la que
se contaba no era tan amplia en relacibn a funciones que manejaba y la

compatibilidad con los demas sistemas del mismo propietario.

Por lo que, para poder implementar la propuesta mencionada, fue necesario realizar
ciertas modificaciones en partes para continuar avanzando con lo desarrollado

aplicando cambios en las limitantes encontradas por lo que se efectué lo siguiente:

Para la primera limitante fue necesario reunir la informacién de los distintos accesos
e integrarla dentro del servidor ademés de establecer accesos universales para
quienes decidieran ingresar a visualizar esta informacion, pero solo compartida con

las personas autorizas llamase gerencia y area de contabilidad

Dentro de la segunda, el acceso mediante links tardaba en procesar informacién, por
lo que fue necesario el uso de un equipo propio para visualizar esta informacion

conectada mediante una interfaz de red para que el acceso sea directo.

Dentro de la dltima y menor inconveniencia, fue el de esperar que estuviera completa
la actualizacion del sistema para un mejor manejo, ademas de que se realizaron

pruebas para verificar que su funcionamiento fuese el correcto.
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4.4 Propuesta

AlphaDev0ps

REGISTRO DE LAS

OPERACIONES EN EL
SISTEMA ASPEL-COI

aspel COI

Para llevar a cabo este proceso de registrar operaciones en el sistema ASPEL-COI
de la empresa Alpha DevOps, se establece una guia contabilizadora que permite la
estandarizacion de este proceso para su implementacion es necesario seguir con un
cierto procedimiento, consistente de tres fases, teniendo como base las principales

cuentas que se utilizan en la entidad, el cual se especifica a detalle a continuacién:

Fase 1. Implementacién de la estructura de las cuentas contables

Dentro de esta fase, lo primordial es definir las principales cuentas utilizadas durante
el registro contable dentro de la plataforma COlI, teniendo en cuenta datos especificos

segun la naturaleza de las cuentas.

Tabla 1. Estructura de cuentas — Caja

ACTIVO
No. De Cuenta: 1110-000-000 Nombre de la Cuenta: Caja
Naturaleza: Deudora Clasificacion: Cuenta de Balance
Debe Haber

¢ Del valor en existencia del efectivo ¢ Del valor del efectivo que egrese de la

¢ Del valor del efectivo que ingrese a caja
la caja ¢ Del valor de los faltantes de efectivo
¢ Del valor de los sobrantes del ¢ Del valor de sus saldos para saldarla
efectivo
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Tabla 2. Estructura de cuentas — Bancos

No. De Cuenta: 1120-000-000

Nombre de la Cuenta: Bancos

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del valor de la existencia depositada
en las instituciones bancarias

¢ Del valor de los depésitos dentro de
la cuenta bancaria

¢ Del valor de los intereses que los

bancos abonen a la cuenta

¢ Del valor de los depdésitos expedidos a
cargo de las instituciones bancarias

¢ Del valor de las cantidades que las
instituciones bancarias carguen en la
cuenta por concepto de comisiones

¢ Del valor de su saldo para saldarla

Tabla 3. Estructura de cuentas — Clientes

No. De Cuenta: 1150-000-000

Nombre de la Cuenta: Clientes

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

o Del valor de las cuentas de ventas
pendientes de cobro

¢ Del valor de las ventas efectuadas a
crédito

¢ Del valor de los intereses que se

apliquen a los clientes por demora

¢ Del valor de los pagos a cuenta o en
liquidacion efectuada a clientes

¢ Del valor de las devoluciones, rebajas
efectuadas a ventas de los clientes

¢ Del valor de las cuentas que se

consideren incobrables

Tabla 4. Estructura de cuentas — Almacén

No. De Cuenta: 1190-000-000

Nombre de la Cuenta: Almacén

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe del almacén inicial

¢ Del valor de las compras realizadas

¢ Del valor de las rebajas de ventas

¢ Del valor de las ventas
¢ Del valor por devoluciones de compras

¢ Del valor sobre las rebajas de compra
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Tabla 5. Estructura de cuentas — IVA pagado

No. De Cuenta:1180-001-001

Nombre de la Cuenta: IVA pagado

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe del impuesto gravable
debidamente expresado en las
facturas que se ampara en las
compras

¢ Del impuesto correspondiente a
gastos y servicios

¢ Por el impuesto correspondiente a las
devoluciones, descuentos y rebajas
gue otorguen los proveedores

¢ Del impuesto que corresponde a gastos
y servicios cancelados

¢ Mensualmente por el importe que se
deba acreditar para determinar el pago
para la autoridad competente

Tabla 6. Estructura de cuentas — IVA por pagar

No. De Cuenta: 2140-001-001

Nombre de la Cuenta: IVA por pagar

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

e Del importe que realiza por la

compra de material a crédito

¢ Por el pago realizado de las facturas

Tabla 7. Estructura de cuentas — ISR por pagar

No. De Cuenta: 2140-003-000

Nombre de la Cuenta: ISR por pagar

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe de total que se vaya

generando mensualmente

¢ Del total de importe pagado durante el

ejercicio

Tabla 8. Estructura de cuentas — Rentas

No. De Cuenta: 1210-002-000

Nombre de la Cuenta: Rentas

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

o Del valor del importe de las rentas

generadas durante el periodo

¢ Del valor de las rentas pagadas durante

el periodo
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Tabla 9. Estructura de cuentas — Equipo

de computo

No. De Cuenta: 1310-004-000

Nombre de la Cuenta: Equipo de Computo

Naturaleza: Deudora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del costo de adquisicion de
cualquier equipo de computo,
software y periféricos (scanner,

impresora, etc.)

¢ Por el costo de adquisicién del equipo de
cémputo dado de baja por venta,

destruccion u obsolescencia

Tabla 10. Estructura de cuentas — Proveedores

PASIVO

No. De Cuenta: 2110-001-000

Nombre de la Cuenta: Proveedores

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del valor de los pagos a cuenta de
liquidacion efectuados a proveedores

¢ Del valor del importe por las
mercancias devueltas a proveedores

¢ Del valor de las rebajas concedidas
por proveedores

¢ Del importe de su saldo para saldarla

¢ Del importe de las compras de
mercancia a crédito, pendientes de
pago

¢ Del valor de las compras efectuadas a
crédito

¢ Del valor de los intereses que
apliquen los proveedores por demora

de pago

Tabla 11. Estructura de cuentas — Retencién de ISR

No. De Cuenta: 2150-004-000

Nombre de la Cuenta; Retenciéon de ISR

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe por la parte retenida del

impuesto a la fecha de vencimiento

¢ Del importe del pago total o parcial por

el impuesto
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Tabla 12. Estructura de cuentas — Retencién de IVA

No. De Cuenta: 2150-006-000

Nombre de la Cuenta: Retencion de IVA

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe de cobro por la parte

retenida del impuesto

¢ Del importe del pago total o parcial

realizado para el impuesto

Tabla 13. Estructura de cuentas — IVA trasladado cobrado

No. De Cuenta: 2180-001-000

Nombre de la Cuenta: IVA trasladado
cobrado

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe cuando no se cobra algun

impuesto a la fecha de vencimiento

¢ Del importe del pago total o parcial de

la parte proporcional del adeudo

Tabla 14. Estructura de cuentas — IVA trasladado no cobrado

No. De Cuenta: 2181-001-000

Nombre de la Cuenta: IVA trasladado
no cobrado

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Balance

Debe

Haber

¢ Del importe de las devoluciones o
descuento de las ventas o servicios

realizadas a crédito

¢ Del importe del IVA pendiente de
cobro de las ventas o servicios

realizadas a crédito

Tabla 15. Estructura de cuentas — Despensa

Gastos de Administracion

No. De Cuenta: 6200-020-000

Nombre de la Cuenta: Despensa

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

o Del importe de los gastos pagados
para sostener las actividades
destinadas dentro de la direccién y

administracion de la empresa

¢ Del valor de su saldo con cargo a la

cuenta de Pérdidas y Ganancias
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Tabla 16. Estructura de cuentas — Papeleria

No. De Cuenta: 6200-028-000

Nombre de la Cuenta: Papeleria

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados para
sostener las actividades destinadas

dentro de la direccion y administracion

de la empresa

¢ Del valor de su saldo con cargo a

la cuenta de Pérdidas y Ganancias

Tabla 17. Estructura de cuentas — Agua

No. De Cuenta: 6200-035-000

Nombre de la Cuenta: Agua

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados para
sostener las actividades destinadas
dentro de la direccién y administracion

de la empresa

¢ Del valor de su saldo con cargo a

la cuenta de Pérdidas y Ganancias

Tabla 18. Estructura de cuentas — Teléfono

No. De Cuenta: 6200-038-000

Nombre de la Cuenta: Teléfono

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados para
sostener las actividades destinadas
dentro de la direccién y administracion

de la empresa

¢ Del valor de su saldo con cargo a

la cuenta de Pérdidas y Ganancias
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Tabla 19. Estructura de cuentas — Internet

No. De Cuenta: 6200-039-000

Nombre de la Cuenta: Internet

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados para
sostener las actividades destinadas

dentro de la direccién y administracion

de la empresa

¢ Del valor de su saldo con cargo a

la cuenta de Pérdidas y Ganancias

Tabla 20. Estructura de cuentas — Pasaje

No. De Cuenta: 6200-044-000

Nombre de la Cuenta: Pasaje

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados .
para sostener las actividades
destinadas dentro de la direccién y

administracién de la empresa

Del valor de su saldo con cargo a la

cuenta de Pérdidas y Ganancias

Tabla 21. Estructura de cuentas — Software

No. De Cuenta: 6200-047-000

Nombre de la Cuenta: Software

Naturaleza: Acreedora

Clasificacion: Cuenta de Resultados

Debe

Haber

¢ Del importe de los gastos pagados .
para sostener las actividades
destinadas dentro de la direccién y

administracion de la empresa

Del valor de su saldo con cargo a la

cuenta de Pérdidas y Ganancias
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Tabla 22. Estructura de cuentas — Publicidad

No. De Cuenta: 6200-049-000 Nombre de la Cuenta: Publicidad
Naturaleza: Acreedora Clasificacion: Cuenta de Resultados
Debe Haber

¢ Del importe de los gastos pagados ¢ Del valor de su saldo con cargo a la
para sostener las actividades cuenta de Pérdidas y Ganancias

destinadas dentro de la direccién y

administracion de la empresa

Tabla 23. Estructura de cuentas — Comisiones Bancarias

Gastos Financieros

No. De Cuenta: 7200-004-000 Nombre de la Cuenta: Comisiones Bancarias
Naturaleza: Acreedora Clasificacion: Cuenta de Resultados
Debe Haber
¢ Del valor de intereses pagados ¢ Del valor de los intereses cobrados
¢ Por los descuentos concedidos ¢ Del valor de los descuentos ganados
e Del valor de perdidas obtenidas e Del valor de utilidades ganadas en
en cambios de moneda extranjera cambios de moneda extranjera

Fase 2. Agregar informacioén para pélizas desde SAE
Paso 1. Ingresar al programa de SAE

Figura 3. Icono del programa a utilizar
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Paso 2. Irse en la opcién de Herramientas

Figura 4. Ventana para seleccionar la opcion a utilizar

- LRI - Aspel-SAE 8.0
TS Vertss  Cientes  Inventaios  Compras  Provesdoies  Estadisticas  Procesos | Hemamiontas | Configwacion  Vista  Apuda
col @ & sAE H
Contabilizacién Traduccion Bitacora Espacio Aspel  SHE Calculadora  Hoja de
documer ociado de datos del sistema Aspel Nube _#Mavil céleulo
Comprobantes fiscales Contabilizacién Traduccién Bitacora eSPACIO Aspel | Servicigsfen la nube Herramientas
. s -z
Paso 3. Seleccionar Contabilizacion
Figura 5. Ventana para seleccionar la parte a utilizar
2 ERluRIE - Aspel-SAE 8.0
m Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracién Yista Ayuda
col = ® & sAE H
f Contabilizacién Traduccion Bitdcora Espacio Aspel  SAE Calculadora  Hoja de
doc 03 & 30 de datos del sistema Aspel Nube  Mavil célculo
Comprobantes fiscales Contabilizacién Traduccién Bitacora eSPACIO Aspel | Servicios en la nube Herramientas
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Paso 4. Seleccionar agregar Péliza

Figura 6. Ventana de la parte donde se agregan las pdlizas

-

il

Clientes

]
Validador CFDI y
documentos asociados ~

Comprobantes fiscales

coil

Contabilizacién

| Contabilizacidn

Inventarios

Aspel-SAE 8.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV

Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas I Configuracion Vista Ayuda
= L= @ O sae H
Traduccién Bitécora Espacio Aspel  SAE Calculadora  Hoja de
de datos del sistema Aspel Nube  Méwil céleulo
‘ Traduccién ‘ Bitécora ‘ eSPACIO Aspel ‘ Servicios en la nube ‘ Herramientas
Listado de pélizas generadas en Aspel-SAE 23
Tipo de pdliza ‘ Estatus \Archivo modelo
Ventas Contabiizada C:\PROGRAM FILES (X8B\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAEB.D)
[Ventas Contabilizada C:\PROGRAM FILES (X85ACOMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAEB.C | | + Adregar
1\4’ ‘er Modelo
[) Eliminar
|4 Ver documentos
=2 Enviar correo
F3 Editar
& Salir
4| il >

Dentro de la opcion, rellenar los campos donde se establece un periodo dentro del

concepto para identificar la semana correspondiente ademas de los otros campos que

se requieran.

Figura 7. Ventana de Interfaz a rellenar con la informacién solicitada

2 BERAE - Aspel-SAE 8.0036 ALPHA DEVOPS MX - o
Vertas  Cientes  Inventaios  Compras  FProveedoes  Estadisicas  Procesos | Heramientas | Configwiacien  Vista  Ayuda &
] o | B 8§ @ owx @
Valdador CFDI y rtabiizacién | | Traduccién | Bitécora Espacio Aspel  SAE Calculadora  Hoja de
documentos asociados ~ | | de datos del sistema Aspel Nube  Mévil célcuo
Conprobantesficales | Comoblizacien | Traduccign | Bitdcors | eSPACID Aspel | Servicos enla rube | Heramientas
| NoTICIAS ‘ N B
| 4 Listado de pélizas generadas en Aspel-SAE =2 A
T T
Interfase de Aspel-COI 2 Eap
AE [} Agregar
Tipo de poiza [z AE
Diectorio del achivo |C:\PROGRAM FILES (X85A\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspef{ses | | 9E | | [ Ver Modelo
2 = AE
| Concepta de la péiiza " Y Eiminer
AE
AE [ Ver documentos
AE
A€ || = Enviar correo
Periodo AspelCOI [12/04/2023  |f54 A
. AE cor Cuentas contables
Fitto de Vertas | Agupamientoy Desglse | AE
Rango de fecha del documento 2§ Bk Editar
No filrar fechas [~
A0 1 [ so
Fecha inicial = Fechafinal | =] AE
A
Rango de documentas Zona del Cliente. || 50€
A
‘Q=sd= |@] Hasta @] | zona [ @ ‘ SAE
o S - »
‘ Clasficacién del Ciente 77777 Vendedor @ ‘
Incluir campos CFDI's en contabilidad electiénica v
Buscar Aceptar Cancelar Ayuda | & | Mércoles 12de Abril de 2023 ADMINISTRADOR
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Para un control adecuado dentro de las pdlizas para sus altas, seleccionar lo

siguiente:

- Tipo de Pdéliza: Ventas
- Concepto de Pdliza: Del periodo (Fecha y mes) al (Fecha y mes) del (Afio)
Para este campo es preferible agregar el periodo semanalmente

- Periodo ASPEL COI: Ultimo dia del periodo seleccionado

- Rango de fechas: Fecha inicial y Fecha final

- Validar la opcién de Incluir campos de CFDI’s

- En la parte de Agrupamiento y Desglose seleccionar en ambos casos la opcién
de documentos

- Al ultimo modificar en la parte de directorio de archivo después de la fecha para
no repetir acciones, agregando consecutivamente un numero ascendiente de la

siguiente manera: _(numero)

Paso 5. Una vez establecida, verificar en el estatus si esta contabilizada, dado caso
de gque no seleccionar la partida agregada y darle click en contabilizar para que se

genere el movimiento de contabilizar.

Figura 8. Ventana mostrando el estatus del movimiento

2 BERAE - Aspel-SAE 8.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV
Archivo Ventas Clientes Inventarios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herramientas Configuracion Vista Apuda
o | B B @ o=w H
Yalidador CFDI y LContabilizacién Traduccién Bitacora Espacio Aspel  SAE Calculadora  Hoja de
documentos asociados ~ de datos del sistema Aspel MNube  Mévil célculo
Comprobantes fiscales Contabilizacién Traduccién Bitacora eSPACIO Aspel | Servicios en la nube Herramientas
Listado de pélizas generadas en Aspel-SAE 2
Tipo de péiiza Estatus | Archivo modelo
Ventas Contabilizada C:\PROGRAM FILES [X86\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAES.C
[Ventas C i C:APROGRAM FILES [X86\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAES.C + Agregar
), Ver Modelo
1 Eliminar
4 Wer documentos
=2 Enviar coreo
[co Cuentas contables |
F% Editar
B> Salir
Kl »

35



* En caso de que en el momento de contabilizar no permita realizar el movimiento por
gue no se encontro el cliente o no este dado de alta, es necesario ingresarlos dentro

del sistema COI y SAE, constando de la siguiente forma:

Para el caso de SAE es necesario lo siguiente:
- Elegir cuentas contables

Figura 9. Ventana a seleccionar para editar clientes

@RI - Aspel-SAE 8.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV

Vertas  Clentes  Inventaios  Comprias  Provesdoes  Estadisticas  Procesos | Hemamientss | Configwacien  Vista  Ayuda

) o | 3 @ o=« H

Validador CFDI y Contabiizacion | | Traduccién Bitacora Espacio Aspel  SAE Calculadora Hoja de
documentos asociados ¥ s acaloly de datos del sistema Aspel Nube  Mévil célculo
Comprobantes fiscales Contabilizacién | Traduccién Bitacora eSPACIO Aspel | Servicios en la nube | Henamientas
| Listado de polizas generadas en Aspel-SAE 23
Tipo de péliza |Estatus \Alchivo modelo
Ventas Contabilizada C:\PROGRAM FILES [X86)\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAES.C
[Ventas Contabilizada C:\PROGRAM FILES (X86]\COMMON FILES\ASPEL\Sistemas Aspel\SAES.C 3 Agiegar
- Wer Modelo
1 Eliminar

4 Ver documentos

= Enviar correo

/ F3 Editar

B Salir

4 i »

- Seleccionar cliente y darle click para agregar numero de cuenta contable

Figura 10. Ventana de los clientes para dar de alta en el sistema

2 BUEAP - Aspel-SAE 8.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV
Vertss  Clentes s Compras  Provesdh Estadist Procesos | Hemamiontss | Configwacien  Vita  Ayuds
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Contabiizacisn

Validador CFDI y
documentos asociados

=

Calouladora  Hoja de

caloulo
Comprobantes fiscales Contabiizacién -emacin Hasnsiantas
s generadas en =
| Tipo de péliza Estatus Archivo modelo
3 Agregar
Cuentas contables X3
- Ver Modelo
| ¢ | o | impuestos | Movimienios alinventario | Lineas | Clientes | Provesdoes ¢
Cuentas contables de Clientes e
1 Descripcién | Cuenta Contable |~ 3 Ver documentos
MUNICIPIO DE AMIXTLAN PUEBLA 1150-001-001 =
SUMINISTROS NORBAK, 54 DE CV 1150.001-002 £ Enviar correa
TP-LINK TECHNOLOGIES DE MEXICO S DE AL DE CV 1150-001-003
UNION GANADERA REGIONAL DEL NORTE DE VERS cof Cueritas contables

’ AAS]INNOVACIONES S.4. DE CV.

JORGE SALVADOR BRISENO MENDOZA

RESI-MELT ADHESIVOS BARNICES UV'Y ESPECIALIC
ARCE CUVASA, 5.4 DECV.

ALFONSO N&VA BURGOS

COORPORACION DE CEMENTOS $4 DE CV
MATERIAS PRIMAS ANFORA S DE RL DE CV

¥4 Contabilizar

B Salir

Cerrar
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Para el caso de COI consta de la siguiente manera:

- Ingresar al catalogo de cuentas y seleccionar en la opcién de agregar un
cliente, ya sea de indole nacional o extranjero

Figura 11. Ventana para seleccionar icono de agregar un nuevo cliente
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Una vez dentro de la opcién, agregar la descripcion del cliente

Mo hay datos para desplegary

Figura 12. Ventana para la opcién de agreqgar datos del cliente
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Dentro del apartado fiscales seleccionar los puntos para ingresar al apartado donde
se coloca el RFC para guardarlo de una manera segura y confiable, con el fin de evitar
alguna modificaciéon

Figura 13. Ventana para agregar datos fiscales del cliente
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ISRy PTU (10) TP-LINK. C de forma d
Caja. Barcos, | 11) ddpomed non  weosios o aptura de foima de pago
Cuentas por Cobrar (12) Captura de comprobantes
Iventarios [13] -

o1lin_[cF [FR]Ti N
Impuestas Acreditables (14] IEAGATES i (pemEmiER e (s
Actives Fios (15)
Otros Activos Ciculantes (16) Boeptar | Cancslar | GuardarF3) | Auuda
Proveedones [17]
¥ por Pagar (18]
Dtros Impuestos por Pagar [19)
Cuentas por Pagar (20)
Otros Pasivos (21)
Activo Total [22] b
Ener FehvelnﬂMarzu | 2023 -

Fase 3. Agregar informacién para determinacion de pdlizas en COI
Ingresar al programa de COI

Figura 14. Icono del sistema COl

cle Bin
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Seleccionar en el apartado de periodos

Figura 15. Ventana principal de COIl para ingresar a sus diferentes funciones

s Aspel-COIl 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22

Cuentas y polizas
i Paliza dinémica
7 Conceptos de pélizas,

©

§§ Centro de costos| Q Importar
Presupuestos
€3} Madificar -

Balanza de
comprabacién
s

Proyectos S

.

Tipos de pélizas

NOTICIAS fuvrbel  Tdorsls  Cwt  Polbcasdewsro

Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos yem.é(atede Las diltimas actualizaciones de la autoridad fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles y mas
*Parauna mejor experiericia de usuario, copiay pega laliga en Google Chrome

CGomienza aqui

iTu evento del mes!
El 1

to quete hard crecer pi yentunegacio iCanace las mejores herramientas! Registrate GRATIS.

iEntrénate sin costo!
Aprovecha al m&xima tu Siga Aspel con nuestras entrenamientas de praducto.

Seleccionar el periodo al cual corresponde el traspaso de informacién de SAE

Figura 16. Ventana para seleccionar el periodo de modificacion o revision

% SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO1.nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto
B R E R - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Enero 23

Fiscales Indicadores Procesos Herramientas Configuracién Vista

Reportes

o

Buzén

Aulavirtual Tutoriales

EC28MAZ-10K3M24:C:\PROGRAM FILES [X8E\COMMON FILES\ASPE|

Directorio de trabajo :

Periodo Ejercicio - Auditado IPI Requiere traspaso?
# Ejercicio : 2019
iTU eve] @ Ejercicio: 2020
Elevento QU 5 Ejercicio - 2021
[# Ejercicio : 2022

Vl;laga doble c’li’c’u op’ri’r;\a éﬁter para entrar a un peribdo

iEntrénate sin costo!
Aprovecha al maximo tu Siigo Aspel con nuestros entrenamientos de producto.
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Verificar que las semanas agregadas sean las correctas y estén cuadradas las
cantidades para continuar con los demas periodos, esto para las pélizas de diario
ademas de que igual se observa que con los pasos realizados, se agreg6 de igual

manera el comprobante fiscal en caso de consulta

Figura 17. Ventana para verificar los datos del traspaso de informacion de SAE a COI

SERVIDOR - hUGOLEALTVmOT nubeaspel.com.mx - Conexidn a Escritorio remoto -
P
ErE F E @I ) = Pélizas - Enero/2023 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS M SA DE CV Enero 23

NS WPVl Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configuracién  Vista  Ayuda

Bl Péliza dinémica | a]:ﬁ &5 Departamentos | K5} Crear @ |~ ||y consin [ E} |
@? c - - 2 Ed
onceptos de pélizas Centre de costes || @) Importar

Presupuestos " XML
) Tipos de pélizas Proyectos €5 Modificsr ['& configuracisn| X

o

Buzén

Cuentas || Pélizas
- = contable

Balanza de
comprobacion ~

GOLBRY BELEIRREACSERHEEE R

Tic| Niimero Al Fecha | Qigen |Doc Péliza privar| Concepto
D 1 N 07/01/2023 SAE 0 Ventas del 01 de enero al 07 de enero 2023

Monedas

o2 N 140172023 SAE 0 Ventas del 08 de enero al 14 de enero 2023
D 3 N 210172023 SBE 0 Ventas del 15 de enero al 21 de enero 2023
4 N 28/01/2023 SAE 0 Vertas del 22 de enero al 28 de enero 2023
[ N 3140172023 SAE 0 Ventas del 23 de enero al 31 de enero 2023

15000107 [asPEL DE MENICD 5.4 DE OV 0 5
4100001.000 VENTAS AL 16% 0Venlas, Doc#y 2750 - 02/01/2023 . 11:3%16 8. m 000
2191001900 T HD COBRADD 0 Tote de LA, 000

Para las polizas de egresos, estas se realizan conforme a los pagos de facturas
recibidos, por lo que se debe de realizar conforme una base principal y ademas de
gue si se requiere que de igual forma contenga un comprobante para su identificacion,

se puede agregar el XML de la factura.

De acuerdo a la base estructurada debe mostrarse de la siguiente forma:

Nombre de Proveedor
IVA Acreditable Pagado
IVA Acreditable por Pagar

Forma de Pago (Efectivo o Transferencia)
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Verificacion de pélizas estructuradas

Ingresos

Para las pélizas de ingresos, de igual manera se verifican dentro de comprobantes de

ingresos, de los cuales, al momento de realizar el traspaso de informacion, este debe

contener una base estructurada la cual consta de la siguiente manera:

- Nombre del Banco
- Nombre del Cliente
- IVA Cobrado

- IVA No Cobrado

Figura 18. Ventana de la péliza interna al momento de quardar

Indicad

5.[5 ESDepm Clgar

1 Centro de costos|| € importar

| ¥ poliza dinmica
7 -

S cfmupwsfepéhps
- [ Tipos de pélizas

Balanza de
comprobacion

Proyectos

[ig Nimero |

" Presupuestos
€ Modificar

Polizalg 1- Diciembre 22 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22

Configuracién  Vista

o

Buzén
contable
Buzén contable

Concepto |Venta al contado factura A 2635 q%
e
No.Cuenta Depto Concepto del movimiento <F2> Debe Haber

1120-001-000 @ 0 Venta al contado factura A 2635 $7.297.56 $0.00
1150-001-069 0 Venta al contado factura A 2635 $0.00 $7.297.
2181-001-000 0 Venta al contado factura A 2635 $1,006.56 $0.
2180-001-000 0 Venta al contado factura & 2635 $0.00 $1,006.

0000-000-000 | 0.00 | 0c
No. de pattidas 1

Nombre: 'BANAMEX 8826420

Figura 19. Ventana de poélizas de ingresos elaboradas
— [m} x

&, SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO!.nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto.

Activos  Fiscales Indicadores  Procesos

Pdliza dinarmica
5 Conceptos de peizas
Pélizas

o Tipos de polizas

Reportes

Departamentos || &8 Crear
Centro de costos | B Importar

Balanza de
comprobacion
Balanza

Proyectos

TODAS LAS

Heramientas

Presupusstos
€3} Modificar 5

Pélizas - Diciembre/2022 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22

Configuracién

Vista
[ Consuita

[y Configuracion,

Ayuda

o

Buzén
contable

Buscar (F3]

EE | N 08/12/2022 cal
E; o 2 N 0171212022 cal
g 3 N 03/12/2022 ool
Ig 4 N 03/12/2022 ool
la 5§ N 03M12/2022 col
(I N 061212022 cal
o 7 N 06/12/2022 cal
Ig 8 N 08/12/2022 ]
Ig 9 N 03/12/2022 ool

0 Venta al contado factura A 2635
0 Venta al contado factura A 2625
0 Venta al contado factura A 2661
0 Verta al contado factura A 2680
0 Yenta al contado factura A4 2864
0 Venta al contado factura A 2631
0 Venta al contado factura A 2630
0 Venta al contado factura A 2640
0 Verta al contado factura A 2685

LIRY 7 6

BANAM 20 2 al contado fa 0

1150-001-089 MEXCOAT 54 DE CV 01 Verta al contado factuia & 2635 7,297,
2181-001-000 14 NO COBRADD 01 Verta al contado factuia & 2635 1.006.56 i
2180-001-000 IV COBRADO 0 Verta al contado factuia & 2635 0m 1.006,
$830412) $8,3041

[[ew=

Fﬁhvem" Mavzu,‘ Abm" Mayo " Jumu" JuhuH Aguxlnﬂ Sephemme" Dcmmeﬂ Nuwemhveﬂ Diciembre | Ajuste
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Figura 20. Ventana de pélizas interna

1 s

= A ) =

Cuentas y pélizas

Activos

PélizaEg 45 - Diciembre 22 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22

Fiscales  Reportes Indicadores  Procesos  Herramientas

Configuracién

Vista  Ayuda

ontable

Concepto  Pago de Factura < T 4379210 > OPERADORA CONCESIONARIA MEXIQUENSE

]

[ g Poliza dingmica 85 Departamentos | €8 Crear . —
| @ [f8” Conceptos de pélizas A:E Centro de costos| € Importar i Ez‘ E’
; Que:nas _Pol:za; stdepéms | cor%:::;: :?2,.- ‘ i @ Modificar Lf’su;:uatos Monedas EaCnnﬁguracién AML ci!_umn
BEEERRRRee>»RDRBEHR
I [ a] Nimero | H Fecha =

2110-001-026

No.Cuenta

Depto
0 |Pago 43792100 > DP!

Conceplo del movimiento <F2>
CONCESIONARIA MEXID

1200-001-000
1201-001-
1110-001-000

0 Pago de Factura < T 4373210 > OPERADORA CONCESIONARIA MEXIQUENSE
0 Pago de Factura ¢ T 4379210 > OPERADORA CONCESIONARIA MEXIQUENSE
0 Pago de Factura ¢ T 4379210 > OPERADORA CONCESIONARIA MEXIQUENSE

0000-000-000

Debe. Haber
00 $0.0
$48.28 $0.
$0.00 $48.
$0.00 $350.
0.00 0.

No. departidas 1

Nombre  Operadora Concesionaria Mexiquense,S.A.

En caso de agregar un Comprobante Fiscal Digital de Ingresos (CFDI) para verificar

los origenes de las transacciones, es necesario afladir de una carpeta externa de

CFDI’s para después observarlas dentro de cada registro

Seleccionar la parte de la transaccion y automaticamente muestra la pantalla, por lo

gue se tiene que seleccionar en la parte de agregar para anadir el CFDI requerido

Figura 21. Ventana de seleccion de CEDI

', SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO1.nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto

Péliza Eg

Indicadores

B Poliza dinamica Departamentos | (8} Crear

B

45 - Diciembre 22 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22

Heramientas  Configuracion

Vista  Ayuda

[—-— | &
- i © | @ Do F O
[E8" Conceptos de palizas Centro de costos | €8, Importar
Cuentas || Polizas — x Balanza de _ Presupuestos || Monedes || B8 Configuracien| XML Buzén
= - Tipos de pélizas B Proyectos £5) Modificar o iy

ST i Editar datos de comprobantes
B HEE E

Tipo Eg [} Himero Datos de conprebantes

Concepto  Pago de Factura < T 4379210 > OPER] | | CEDI Extrar’\iar&

uu Fecha FIFC receplor | AFC emisor Morlo Folio Seiie
No.Cuenta Haber
2110001028
120040071000 $48.28 90,
1201001000 000 48
1110001000 $000 $350.
1 $ 350,00

i Grebar Cerar Ayude i o

Marmbre.

Mo, de partias

1

Operadora Concesionaria Mexiquense, 5.4,
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Seleccionar el CFDI de acuerdo a la operacion que se trate y corroborar que sea el
establecido ya que al momento de agregar tiene que aparecer la misma cantidad que
se agreg6 dentro del registro

Figura 22. Ventana de CFDI’s que pueden ser la operacion reqistrada

) SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO1 .nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto. - o x
=] Aspel-COI0D ¢ BLPHA DEVOPS X S4 DE CV Diciembre 22 - o b
4 || « Documents » XML » AGOSTO 2022 v @ | Search AGOSTO 2022 o
Organize = New folder =~ 0 @

W Desktop 4~ Name - Date modified Type - || S e
Documents  # [ ] 3C2843ED-2688-11ED-BEAE-89394508299... . XML Document

L & Downloads  # 7] 4B21E0BC-34D0-47B3-8F17-736222752DB. . XML Document
[ Pictures [7] SESBD371-90]8-408F-BF74-829B3745ABS... . XML Document

DICIEMERE 2022 7] SF3E9A30-87HPNGEDY- BE65-375B5357123... 023 1003 .. XML Document
SEEBD371-8013-40B 2983745AB3CE 0
7D16249B-3770-40
ENERQ 2022 0 Type: XML Document
NOVIEMBRE 202 7] TF26BBE3-612F-4FE2-BNGe 4.94 KB ,
s N [] vac2Bera-9343-42DC-| DAgnodified: 03/03/2023 10:03 2. m. eptar RFLC emisor Monto Folio Serie
E creenshots [7] 8D515D41-2C2D-4770-8AFC- .. XML Document Wﬂ
@ OneDrive ] 9D44A24-9BE2-4CTé- SEFT-9BC 1 . XML Document
[7] 016AAE30-19EF-11ED-A124-8FFETFO: . XML Document 82 it
& OneDrive [7] 23DD18FA-S4A1-42E0- B1EB-4D72CDDD3. . XML Document Ly &
I This pC ] 24B4B1ED-5848-4512-85CD-BADIFACHTE. . XML Document ey £
[™1 38NOFA1C-1517-11FD-RACN-3F59709C45, . XMI Document ¥
o Network v < >
File name: “ v‘ XML Comprobante (*Xml)
T ] 36000
| 0000000000 Grabar Cerar Aauda 0o 0¢

Ho. de partidas 1
Nombre  Operadora Concesionaria Mexiquense, 5.4

Para verificar que la poéliza que se agreg6 cuenta con el comprobante fiscal, debe de
aparecer un icono de color rojo donde muestre que la poéliza estd integrada con el

comprobante

Figura 23. Ventana de pélizas de eqgresos elaboradas

) SERVIDOR - hUGOLEALIVmOT.nubeaspel.com.mx - Conexién a Eseritario remoto
B s RN+ Polizas - Diciembre/2022 - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22 - o X

Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configuracion  Vista  Ayuda

contable

a | Psliza dinmica {E &5 Departomentos | (G}, Crear G
& J
B Conceptos de polizas © Centro de costos|| €5 Importar =
Cuentas || Pélizas Balanza de  Presupuestos || Monedas Buzon
z 2 Tipos de pélizas Proyectos € Modificar -

comprobacién *

TODAS LAS C:

POLIZAS
Eg 1 N 151272022 cal 0 Pago de nomina quincenal del 15 de diciembre 2022 S
Eg 2 N 0771202022 col 0 Pago de namina semanal al 04 de diciembre del 2022 s

M Eg 3 N 1171272022 col 0 Pago de nomina semanal del 11 de diciembre del 2022 s
Eg 4 N 18/12/2022 col 0 Pago de nomina semanal del 18 de diciembre del 2022 s
Eg 5 N 191122022 col 0 Pago de aguinaldo del 19 de diciembre del 2022 s
Eg 6 N 251272022 cal 0 Pago de nomina semanal del 25 de diciembre del 2022 S
Eg 8 N s

17412¢2022 col 0 Pago de aguinaldo diciembre 2022

col *
oo » 0 Pann de Faciua ¢ PIR 20172 NIE 5 1LIAN PARI 0 CARRERA ANGELES

[4SPEL DE MEXIC o ASPEL DE MEXICO

14 ACREDITABLE PAGADO 0 Pago de Factura < K 1073271 > ASPEL DE MEXICO

14 POR ACREDITAR 0 Pago de Factura < K 1073271 5 ASPEL DE MEXICO 124,

TARJETA DEBITO 0197 / 0296 0 Pago de Factura ¢ K 1073271 > ASPEL DE MEXICO 02
$1.0636 | $1.02%63

Fshvem" Maizo

mEnem Abn\nMayu’lJumuﬂJuhu"Aguslu,‘SEphembve Detubre | Noviembre | Diciembre | juste |2022 R
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Para comprobar al final de toda la operacion que las pdlizas se hayan registrado
correctamente, es necesario ingresar dentro de los estados financieros bésicos,

donde se muestran las cantidades de las operaciones durante el periodo solicitado.

Dentro del sistema, dependiendo del estado financiero a seleccionar, como primera
opcion se debe ingresar en la parte de reportes donde aparecen cada uno de ellos,
por lo que se debe elegir el requerido

Figura 24. Ventana de reportes para visualizar estados financieros

"a SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO1.nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto - m} X
BEEERW): Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22 = o 7

Cuentasypélizas  Activos  Fiscales Herramientas  Configuracion  Vista  Ayuda

B B

| Balance  Estadode
| general - resultados -

G B 8 6KE - m B B B

{ Balanza de

Catélogo S de imi de
decuentas  presupuestos || dereportes hojas de calculo

comprobacién

NOTICIAS

Trome

] iTu evento del mes!

tunegocio iConoce las mejor

En caso de elegir el Balance general, seleccionarlo, y automaticamente aparece la
ventana donde se reflejan los numero de cada cuenta de las cuales esta integrado,

para continuar solo se debe elegir la opcién de aceptar

Figura 25. Ventana de opciones del Balance general

,.
vos
Ia s cor 1 @
NOTICIAS s
p
Permitenos d P a
Actusizs s s oot
;. ¢ erpe p a
Capid contable
Besultads del periodo 24 @
] iTu evento d
Elavento queterardcrd
Plniia
; - /
—
S
‘Acept; ‘ Cancelar | Apud: ‘
P iEntrénate sin costo!

Una vez aceptado, se despliega una pantalla donde se muestra el contenido del
estado financiero, con los movimientos de cada mes en cuestion de cantidades

resultantes
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Figura 24. Ventana del contenido del Balance general

B, SERVIDOR - hUGOLEALTVmOT.nubeaspel.com.mx - Conexion a Eseritorio remoto - o

BEREAE) -

Archivo

Balance general a Dic/22
Mes
Cuenta Dicl22 Nov/22 %
ACTIVO
Activo circulante
FONDO FUO DE CAJA 3455157 2822269 2242
BANCOS 1,237,540.88 1,173,666.57 544
IVERSIONES EN VALORES 000 00 om0
cLEnTes 09245007 wsena 1288
ESTHACION DE CUENTAS NCOBRABLES 000 00 om0
DOCUMENTOS POR COBRAR 0.00 0.00 0.00
DEUDORES DIVERSOS 388525 388525 0.00
WIPUESTOS A FAVOR 285768 21 ws7waes 000
WVENTAROS 000 Tz 10000
IMPUESTOS ACREDTABLES 0.00 0.00 0.00
IMPUESTOS POR ACREDTAR 1430.38 132063 e
PAGOS ANTCPADOS 000 00 om0
ANTICFOS A PROVEEDORES 000 00 om0
ANTICIPOS DE IMPUESTOS 418.162.00 371,593.00 12.53
Total de Activo circulante 3.073.818.36 3.634.326.29 -15.42

USEROL Administrado|

Para el estado de resultados, se sitia dentro de la misma pestafia de reportes, al igual
gue el Balance general, se realiza el mismo proceso de acceso, seleccionandolo,
continuando se despliega la ventana donde se muestra las cuentas que conforman
este estado.

Figura 25. Ventana de opciones para visualizar el estado de resultados

& SERVIDOR - hUGOLEAL1Vmb1.nubeaspel.com.mx - Conexion a Escritorio remoto - [m] X

BEEEEAR)- Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22 - o 4
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NOTICIAS Adovital

Permitenos g
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#Para inamejor experig
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® &8

Awiliares  Diario  Libro  Em
general mayor de

Indicadores Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda

rador  Administrador de
rtes  hojes de calculo

Ingresos

Costo

Gast I
Bastos generales imperdibiesy mis

DOkos ingresos p gastos

Impuestos

iTuevento d

Elevento quete rard crd

Plantila

[EdoResultados

iEntrénate si oot Cowels | ans |
Aprovechaal méximo

USER0L Administrador

Ya ingresado al contenido, se muestran la estructura principal que componen a este
estado ademas de los movimientos que existieron durante el periodo y la integracion

de un porcentaje del total de acuerdo a cada cuenta.
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Figura 26. Ventana del contenido del estado de resultados seleccionado

% SERVIDOR - hUGOLEALTVmO!.nubeaspel.com.mx - Conexién a Escritorio remoto - o x
BEEBERAB): Estado de resultados - Aspel-COI 8.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22 - O
Archivo ! Reportes

f@) 'N JL. T Wi—— T ——
SRR N RS 6 s =0

ALPHA DEVOPS MX SA DE CV

Direccion: Reg. fed. ADNM190222G7T

Pablacién: Cédula:

Estado de resultados a Dic/22

Este mes % de las ventas  Acum. este mes % de las ventas

Ingresos
VENTAS 607,334.89 100.00 5,402,733.05 100.00
DESCUENTOS ' DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS 0.00 0.00 0.00 0.00

Total de Ingresos §07,534.89 100.00 520273305 100.00

Costos
COSTO DE VENTAS 849,819.95 13031 849,819.95 1573
Costo total 845,819.95 139.81 849,819.95 1873

Utilidad bruta -241,985.06 -39.81 455291310 8427

Pagina 1de 1 Estado de resultados

Para el caso de la balanza de comprobacion, esta de igual forma se encuentra
disponible dentro de la misma pestafia, para su ingreso se realiza de la misma forma,
seleccionandolo, continuando aparece la ventana donde se pueden elegir las

opciones de cdmo se desea visualizarla

Figura 27. Ventana del contenido a visualizar de la balanza de comprobacién

Mostian mantos en

Moneda

rador de
e

Tipo de cambio

e
Hasta fol
Tipo de moneda |

1.00 Q
|

Depattamento

Minguna,
7] Todos los deptos
(=]

Tiio delreporte | Balanza

Planila

|BalanzaComprobacion -]

USERD1 Administrador

Una vez seleccionada la balanza, aparece la pestafia donde se muestra el principal
contenido dentro de ella, 0 en caso de que se requiera cierta informacién, al momento

de editarla, aparece lo requerido
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Figura 28. Ventana del contenido de la balanza de comprobacion

%5 SERVIDOR - hUGOLEAL1VmO1.nubeaspel.com.mx - Conexion a Escritorio remoto - o X
E}\‘Ij 3 @ E‘ s Balanza de comprobacion - Aspel-COI 9.0 ALPHA DEVOPS MX SA DE CV Diciembre 22 - [m] fal
Archivo p A Reportes

B B E @ ® 868 &B & B B

Balance  Estado de Awiliares  Diario  Libro  Emision | o: || Catdlogo  Seguimiento de || Administrador  Administrador de
general - resultados - - genersl  mayor  de pélizas s decuentas  presupuestos dereportes  hojas de calculo
H P = (8 (8]

QA BlllcllslmBBEEE =20 E

ALPHA DEVOPS MX SA DE CV

Balanza de
comprobacion

Direccién: Reg. fed.ADM190222GT7
Poblacion Cédula:
Balanza de comprobacion al 31/Dic/22 31Dic/22

Tipos de monedas: Todas

No.de cuenta  Descripcion Saldo inicial Debe Haber Saldo final
Tromen maze aomm 18 iz
o s Tiessse smn +amsusm
simonn a0 s sz smamn s
120200 sz e ) assism
iy Rere amm

om0 @ am a0 o
140001 200 am am oo w
1500 amena soms 120 o
15001000 e s 120 o

USER01 Administrador

En caso de que se requiera la informacién por parte de la entidad en fisico o por

solicitud de alguna autoridad, se puede realizar la impresion de cada pdliza para una

mejor observacion de la evidencia solicitada se pueden realizar de manera general

en un solo archivo o se puede editar para que sean divididos de acuerdo al tipo de

movimiento realizado (Ingreso, Egreso, Diario).

Figura 24. Ventana para seleccionar icono de impresion de pdlizas
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4.5 Plan de accion

Figura 20. Plan de accion delimitado para las fases determinadas

Actividad Inicio Fin
Fase 1

Estructuracion de la propuesta Dia 1 Dia 2
Reunién para presentacion de la propuesta Dia 2 Dia 3
Aceptacion de la propuesta como prueba piloto Dia 4 Dia 5
Fase 2

Analisis y verificacién de cuentas a utilizar Dia5 Dia 6
Traspaso de informacién del sistema SAE a Dia 6 Dia 7
COl

Validacion de informacion en pdélizas Dia 8 Dia 9
Fase 3

Elaboracién de polizas de ingreso Dia 10 Dia 11
Elaboracién de polizas de egreso Dia 12 Dia 13
Movimiento de informacién a los estados Dia 14 Dia 16
financieros

Fase 4

Evaluacion de resultados obtenidos Dia 17 Dia 19
Reestructuracion de la propuesta con posibles Dia 20 Dia 23
cambios

Definicién de propuesta completada Dia 24 Dia 26
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4.6 Presupuesto
Durante el desarrollo de la propuesta es necesario ciertos insumos para llevar a cabo

las actividades designadas de una manera adecuada ademas de que sean los
necesarios para lograr comodidad de las personas que lleven a cabo el trabajo y

poder lograr completar los objetivos, de los cuales son:

Tabla 24: Papeleria

Tipos de Insumos
Papeleria Cantidad Subtotal
. 1 Paquete de
Hojas Blancas 500 hojas $ 150.00
. . 1 Paquete de
Tinta para impresora 4 piezas $ 800.00
Total | $ 950.00

Tabla 25: Salario de Personal

Salario de Dias a
personal Cantidad laborar Sueldo Subtotal
Encargado
principal 1 persona 3 $ 300.00 | $ 900.00
Auxiliar 1 persona 3 $ 100.00 | $ 300.00
Total $ 1,200.00

Tabla 26: Energia eléctrica

Energia Costo
Eléctrica | Cantidad KW Horas | Dias Subtotal
Uso de
energia lpago | $2.86 9 5 $128.70
Total | $308.77

Tabla 27: Alimentos

Alimentos Cantidad | Costo Subtotal
Refrescos
(Unidades) 4 $ 50.00 | $ 200.00
Galletas
(Paquetes) 2 $70.00 | $ 140.00
Total | $ 340.00
[ Total a presupuestar | $2,978.00 |
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CONCLUSION

De acuerdo a lo expuesto anteriormente, la finalidad de la elaboraciéon de esta guia
contabilizadora, es informar y proporcionar apoyo a las personas que deseen ingresar
al sistema ASPEL COlI para elaborar registros contables, verificar informacién todo de
una manera éptima y en un menor tiempo posible, siempre apegandose al marco de
la legalidad expuesta en el contenido de las Normas de Informacién Financiera donde
se define la forma de llevar a cabo asi como expresar de la mejor manera la
informacion expresada dentro de los estados financieros basicos ademas de la
integracion de los mismos, asi como también con lo establecido por los organismos
fiscales que realizan distintos cambios en cada una de las normatividades que han
sido reformadas, por lo que se evitarian ciertos desacuerdos y errores de igual forma
en el peor de los casos alguna multa por no seguir con el procedimiento ya definido

para llevar a cabo cada proceso.

También cabe recalcar que el uso principal de esta guia, va enfocada a personal
nuevo y practicantes que realicen sus actividades de la empresa Alpha DevOps, es
por ello la finalidad de establecer la guia definida anteriormente donde su principal
propdsito es establecer un orden correcto segun las normas de informacion financiera
de las cuales se especifica la estructura que deben de tener las cuentas para un
registro adecuado el contenido y los aspecto a tomar en cuenta de cada uno de los
procesos ejecutados dentro de los sistemas del software de ASPEL, el cual es una
gran herramienta para llevar a cabo las diferentes formas de llevar una contabilidad
en una entidad ya que el manejo de sus diferentes programas ayudan a unificar toda
la informacién para poder expresarla en los estados financieros basicos vy
posteriormente realizar una toma correcta de decisiones que tendria influencia para

el rumbo de la entidad en un futuro asegurando la estabilidad de la misma.
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